
Les mises en forme 
conditionnelles. 

Logiciel: Excel 
 
Pour quoi faire? Créer un tableau 
pour rentrer des résultats 
d’évaluation, d’observation, etc… 
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Etape 1: sélectionner les cases de la ligne. 
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Etape 2: dans l’onglet « Accueil », sélectionner 
l’icône « Mise en forme conditionnelle » 
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Etape 3: dans le menu déroulant, sélectionner 
« Nouvelle règle ». 
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Etape 4: une fenêtre apparaît. Dans la liste, sélectionner  
« Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui 
contiennent ». 
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Etape 5: dans le menu « Modifier la description de la règle », 
sélectionner « Valeur de la cellule » dans la première case. 
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-comprise entre, 
 
-égale à 

Etape 6: dans le deuxième réglage, les options intéressantes 
sont: 
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Etape 7: si on sélectionne « égale à », il suffit de rentrer la 
valeur dans la case à côté. Exemple, la valeur « 1 ». Puis, 
sélectionner le bouton « Format » en-dessous. 
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Etape 8: choisir l’onglet « Remplissage » et choisir la couleur, 
dans notre exemple le rouge. Confirmer en appuyant sur Ok. 
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Etape 9: Confirmer en appuyant encore sur Ok. 
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Etape 10: le rouge apparaît en rentrant la valeur 1 dans les 
cases du tableau. 
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Etape 10: pour faire apparaitre d’autres couleurs, 
recommencer la procédure ci-dessus. 
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Astuce: avec plusieurs règles, il est possible de les gérer en 
sélectionnant « gérer les règles » dans le menu déroulant. 
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Astuce: avec plusieurs règles, il est possible de les gérer en 
sélectionnant « gérer les règles » dans le menu déroulant. 

Vous pouvez: 
-  Ajouter de 

nouvelles règles, 
-  Modifier des 

règles 
existantes, 

-  Supprimer des 
règles. 
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. 

Merci pour votre 
attention. 
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